Guatemala 30 de marzo de 2021

Licenciado

FRANCISCO JOSE QUEZADA JURADO
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Quezada

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el informe de
actividades mensuales de conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacidn de Servicios
Profesionales individuales en General Numero 029-38-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 6-2021 correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el
cobro de los honorarios presento factura serie 59C21E6F, numero de DTE 3386919823

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar en la revision y conformacién de expedientes de modificaciones
presupuestarias de las Unidades Ejecutoras, del mes de marzo previo a firma de las
autoridades superiores,

® Asesorar en las gestiones administrativas para realizar las reprogramaciones de
obras y centros de costo de las Unidades Ejecutoras.

® Apoyar en el control de expedientes ingresados a la Unidad de Administracidn
Financiera para su analisis posterior.

® Asesorar en la revision de los Manuales de Normas y Procedimientos del
Departamento de Contabilidad.

e Otras actividades asignadas y requeridas por el jefe inmediato superior.



RESULTADOS OBTENIDOS:

® Se brindé apoyo y acompafiamiento en diversas reuniones con el personal de las
Direcciones Financieras de las Unidades Ejecutoras para efectuar la programacion y
ejecucion presupuestaria del mes de marzo.

® Se brindé apoyo y acompafiamiento en Ia revision de proyectos de Dictamen y
Resoluciones Ministeriales de modificaciones presupuestarias de las Unidades
Ejecutoras.

® Sebrindo apoyo y acompafiamiento en las gestiones de reprogramaciones de cuota
correspondiente al mes de marzo y abril ante el Ministerio de Finanzas Publicas

® Se brindé apoyo y acompafiamiento en la elaboracidn de proyectos de notas para
remitir expedientes a las diferentes Direcciones dal Ministerio de Finanzas Publicas.
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